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A Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szociélis Intézmény tulajdonaban, kezelésében 1évé felesleges
vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével dsszefiiggd feladatait a szamvitelrdl sz616,
tobbszor modositott 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szt.) és az allamhaztartas
szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezok szerint
szabalyozzuk:

L

ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatilya

A szabalyzat hatalya az intézmény tulajdonaban, kezelésében 1évé targyi eszkdzokre és
készletekre, tovabbd a tulajdonaban 1évé, de koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozokre terjed ki.

A szabalyzatban leirtak alkalmazisa szempontjabol vagyontérgynak minésiil minden olyan
targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat a
— mennyiségi és értékbeni, vagy

- mennyiségi

nyilvantartds keretében biztositja szervezetiink, értékhatarra valo tekintet nélkiil, a
szamlarendben foglaltak szerint.
A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

a.) A koltségvetési szervek hasznalatdban 1évé, de tulajdondt nem képezé idegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra, tovibb az épiiletnek. épitménynek nem
mindsiilé ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositdsira, valamint a
miemlek ¢s miemlék jellegii vagyontargyakra.

b.) Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Feleslegessé valt vagyontirgyak jellemzéi

A szabélyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
— aszervezetiink tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
— a feladatvéltozis, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,
— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

— rongalds, természetes elhasznalodas, vagy erkélesi avulds miatt rendeltetésszertien
mar nem hasznalhatoak,




— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba. valamint a
selejtezesi eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelslésérédl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositisa soran elészor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utén lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hat6sagi el6iras kotelez6vé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan ételek.
stb.)

II.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznélatra
alkalmatlannak torténé mindsitésére

— akoltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyz0,

— a leltarfelels.

— araktaros,

— aszemeélyi hasznélatra kiadott eszkdzok estében az eszkézoket hasznald dolgozok.

— az immobil - egy év alatt készletmozgassal nem érintett - készletekre vonatkozdan
az analitikus nyilvantartast vezetok,
tehetnek javaslatot.

. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy haszndlatra alkalmatlannak minésitésére
Javaslattételi joggal rendelkez6k kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése elétt, a
vagyongazdalkodasért felelés személy részére megtenni.
A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezéket kell tartalmaznia:

— az eszk6z megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— a hasznalatbol valé kivonas idépontja,
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— a hasznositas mddjara vonatkozé javaslat,

— ajegyzék készitésének iddpontja,

— ajavaslatot tevé személy aldirdsa.
A feleslegessé valas okandl a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kodjegyzéket az 1. szamu melléklet tartalmaz.

A hasznositds médjanal ,.értékesités” vagy ,.selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek altal dsszeallitott javaslatokat a vagyongazdalkoddasért felelds
vezetd Osszegyljti, és azok feliilvizsgélata, valamint az értékesitésre javasolt eszkozok
eladasi aranak kialakitdsat koveten a javaslatokat eléterjeszti jovahagydsra.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében

— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé vélas oka megfelel-e a valdsagnak,

— sziikség esetén szakértéi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelml megallapitasa érdekében,

— veleményezni kell a hasznositas médjara tett javaslatokat.
A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara az intézményvezetd, jogosult.

Az eladdsra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idSpontban
rendelkezésre 4ll6 legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megallapitani.

III.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

(22/2014. sz. 6nkormanyzatai rendelet szerint 3. par.)

Az nkormanyzati vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlisanak a szabalyai

3.§

(1) Az 6nkormanyzati vagyon tekintetében a joggyakorlé a Képvisels-testiilet.

(2) E rendelet alapjéan az Onkormdnyzat vagyona tekintetében 4truhdzott hataskorrel
gazdalkodasi dontésre jogosult, illetve a tulajdonosi jogokat gyakorolja

a.) Gazdaségi-Varosiizemeltetési és Vagyongazdalkodasi Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag),

b.) polgarmester,

c.) az intézményi vagyon tekintetében az 6nallé koltségvetési szervként miikods
intézmény

vezet6i, a gazdasagi tarsasagok vezetdi.

(3) Az Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 ingatlanvagyon elidegenitése és a tulajdoni

joganak

megszerzése targyaban a KépvisclG-testiilet dont.

(4) Ing6 vagyon elidegenitése esetén

a.) 500.000.- azaz Stszazezer forint 8sszeg becsiilt értékig a polgarmester, a jegyzd, az
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intézmények vezetdi,

b.) 1.000.000.- azaz egymilli6 forint Gsszeg becsiilt értékig a Bizottsag,

c.) 1.000.000.- azaz egymillié forint 6sszeg becsiilt érték felett a KépviselS-testiilet

dont.

(5) Az 6nkormanyzati ingévagyon elidegenitése tekintetében - az e rendeletben
részletezett

korlatozasok kivételével - a vagyont kezelS 6nkormanyzati intézmény és gazdalkodo
szervezet is

jogosult donteni. E dontési jogosultsig nem veszélyeztetheti a kitelezd feladat ellatasat.
(6) Az 6nkormdnyzati ingatlanvagyon tekintetében az ingatlan nyilvantartasba bejegyzett
jogok és terhek bejegyzésének engedélyezése, a (2) bekezdés szerinti értékhatarra
tekintettel a

képviselétestiilet, illetve a Bizottsag jogkore.

(7) A forgalomképtelen vagyontirgy nem idegenithets vagy ajaindékozhato el, nem
terhelhet6 meg, nem lehet kévetelés biztositéka, tartozas fedezete.

(8) Kotlatozottan forgalomképes vagyontarggyal val6 rendelkezésre, igy kiilonsen annak
clidegenitésére, megterhelésére, gazdasigi tarsasagba, alapitvanyba valé bevitelére a
KépviselGtestiilet

jogosult.

1.1.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl fiiggden
a) kozvetlentil vagy
b) kozvetetten lehet végezni.

A mikddéshez nem sziikséges vagyon kozvetleniil az alabbiak szerint értékesithetd:
a) nyilvanos vagy zartkorl palyazat tjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és b) egyiitt: versenyeztetés),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kozvetetten az alabbi modon értékesitheto:
a) nyilvanos vagy zartkorl forgalomba hozatallal,
b) nyilvanos vagy zértkorii értékesitésre torténé felajanlassal, vagy
¢) szabdlyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizassal.

A versenyeztetés feltételeit, a pélydzat benyujtiasa vagy a nyilvanos versenyeztetés
idépontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon -
nyilvdnosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a gazdasagi vezetd/helyettes felelds.

A kozzététel modjardl ¢és elrendelésérol az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény
vezetdje dont.

A megjelent hirdetést a versenytdrgyalds jegyzOkényvénck mellékleteként meg kell
Orizni.



A lefolytatott versenyeztetésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

— ajelenlévok nevét,
— a palyazok azonositd adatait, és eszkozonkénti ajanlati 6sszegeit,

— a versenytargyalas soran - eszkozonként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi
arat,

— a vevok azonosito adatait,
— avevok altal vallalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévok alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatérozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére az dnkormdnyzati
koliségvetési szerveknél az onkormdnyzat jogosult.

1.3. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldisa

Minden vagyontérgy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szdmlaknak meg kell felelni
— a vonatkozo jogszabélyokban foglalt — alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Az ¢ériékesités megtorténtét kovetGen a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvéantartason, valamint a fékonyvi konyvelés érintett fékonyvi szamlain.

1.4. Terités nélkiili atadds

-

A mukddéshez mér nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni
csak a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL térvény 13. §-ban foglaltak szerint
lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara az Onkormdnyzat Képviseld-testiilete jogosult.

Térités nélkiili atadds esetén tdjékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontirgy
nyilvantartas szerinti brutt6 értékérdl és az elszamolt értékesokkenési leiras Gsszegérol.

A térités nélkiili ataddst bizonylatolni, dokumentalni kell.
A térités nélkiili atadas megtorténtét kdvetden a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a fokonyvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.
IV.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljards lefolytatasa



A feleslegessé vilt, haszndlhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt
vagyontargyakat - legkésébb - a leltdrozas megkezdését megelézden selejtezni kell.
Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezetd altal kijelslt selejtezési bizottsag végzi, a
selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsig

A selejtezési  bizottsdg elndkének és tagjainak kijelolése, illetve megbizasa az
intézményvezeld hataskorébe tartozik. A bizottsag - az elndkkel egyiitt - harom bl 4ll.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizatdsa visszavondsig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagongazdalkoddsi részleg
vezetdje (Gondnoksdgi csoport vezetd) dltal Gsszegytijtott és a bizottsag elnokének atadott
Jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtisa
3.1. A selejtezést megeldzd feladatok

A sclejtezési bizottsdg a 2. fejezetben leirtak szerint Osszeallitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megelézden koteles megvizsgélni, hogy:

— a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésével (térités mentes atadasdval)
kapesolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtérténtek-e,

— a selejtezésre elbkészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepld adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezésérél
jegyzokonyvet kell késziteni.

A torékeny konyhai eszkozok ( pl. poharak, tinyérok), az intézményi textilia (pl
lepedd, pléd, paplan és pirna huzat, paplan, parna, teriték), a takarité eszkozok (pl.
vidor, mop, partvis) esetében a részleg vezet6k, a haszndlt munkaruhik esetében a
gondnoksaigi csoport vezetd soron kiviil kérheti az intézmény vezetétél ezen eszkozok
selejtezését és megsemmisitését (az éves nagy selejtezésen tilmenden). A selejtezés
formanyomtatvinyit a szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza. Mivel az
intézménynek nincs megfelelé tirolasi kapacitdsa a selejt anyagokra, ezért indokolt
az éves tobbszori selejtezés.

A miiszaki eszkdzok (pl. telefon, lap-top, szamitégép, TV, nyomtaté, moségép, szarité
gép, légkondi, hésugarso, hiitégép, siité, iist, konyhai és karbantartisi kisgépek stb.)
¢s a butorok esetében tovibbra is az éves selejtezés iigymenete az érvényes.



A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.
A jegyzokonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsarol.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— aselejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesitenti,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre Keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolds, stb.) torténjen.

A bizottsag éltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokdnyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak az intézményvezeté jovahagyédsa utén
keriilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyvet - évenkénti sorszamozissal - harom példanyban kell
elkésziteni.

A jegyzOkonyv
— egy példanyat meg kell kiildeni a kényvelésnek,
— egy peéldanyat at kell adni a vagyongazdalkodasi részleg vezetéjének
(Gondnoksagi csoportvezetd),
— egy példdnya pedig a selejtezési bizottsagnal marad.

A vagyonban bekovetkezett viltozist a fékonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban at kell vezetni.

3.3. Immateridlis javak, tirgyi eszkizok selejtezésénél haszndlatos nyomtatvinyok
Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezési jegyzdkonyve

— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi eszkozok
jegyzéke

— B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek.
hulladék anyagok jegyzéke

— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzékdnyv
3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvinyok

A készletek selejtezése sordn a kovetkezo szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
— B.11-94. r.sz, Sclejtezett készletek jegyzcéke

— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
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— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke

— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzékonyv

4. A selejtezéssel kapcesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsag altal megkiildott
jegyz6konyvek alapjan - az eszkozok mennyiségében és értékében bekdvetkezett
véltozasokat a jegyzokonyv étvételétdl szamitott ..... napon beliil, de legkésébb a leltdrozas
megkezdését megeldzéen koteles atvezetni.

A selejtezett  eszkozokkel kapesolatos  valtozasok -  analitikus  és fokonyvi
nyilvantartasokban torténé - atvezetését a szdmlarendben foglalt eldirasok alapjan kell
végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabdlyszerli végrehajtasanak ellenérzéséért a gazdasdgi részleg
vezetdje/helyettese a felelds.

Amennyiben az ellenérzésért felelés a selejtezési eljaras soran valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt koteles azonnal az intézmény vezetdje felé jelezni.

6. A koncessziéba, vagyonkezelésbe dtadott eszkozok selejtezésével kapesolatos dontési
jogkorok

a.) Az eszkdzOket koncesszioba, vagyonkezelésbe dtvevd gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcio. felujitas keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongélddott, cserére szoruld eszkozoket.

A Kkiselejtezett eszk6z6krol tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

b.) Az Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcioval, felujitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukcio, feldjitas keretében nem pétolt eszkozok selejtezésére csak a tulajdonos
Onkormanyzat hozzajarulasaval keriilhet sor.

A koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezését kdvetéen gondoskodni kell
az analitikus nyilvéntartas, valamint a f6kényvi konyvelés adatainak modositasarol.



